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Kaikissa henkil 6tietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissd ja omien oikeuksien kayttamiseen
liittyvissa tilantei ssa rekisterdidya kehotetaan ottamaan yhteytta tietosuojavastaavaan.
Henkil6tietojen kdsittelyn peruste ja tarkoitus

Henkil 6tietojen késittelyn oikeusperusteena on rekisterinpitdjan |akisdéteisten velvoitteiden
toteuttaminen.

Henkil 6tietojen kasittelyn tarkoituksiin kuuluvat
- yrityksen palkkahallinto taloushallinto-ohjelmalla

Y rityksen palkkahallinnon henkil 6tietojen kasittelijana toimii tilitoimisto.

Kasiteltavdat henkilotiedot

Rekisterinpitdja kerda rekistertidyisté vain sellaisia henkil 6tietoja, jotka ovat olennaisiajatarpeellisia
téssa tietosuoj asel osteessa sel ostettujen kayttotarkoitusten kannalta.

Rekister6idyista kasitellaén seuraavia tietoja:

-etu- ja sukunimi, henkiltunnus, osoite, pankkitilinumero, verokorttitiedot, tyosuhteen alkamis- ja

Tietojen sdilytysaika
Kun henkil6tiedot on tallennettu lainsééddannon velvoitteiden noudattamiseksi, niin henkil 6tietoja

sdilytetdan lainsdadannon edellyttaman ajan.
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Mikali henkil&tiedot on tallennettu pelkastdén kyseisen henkildn suostumuksen perusteella, niin
tiedot poistetaan viimeistdan kuukauden kuluessa siitd, kun henkild on pyytényt tietojensa

poistamista.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada paasy henkil 6tietoihin

Rekistertidylla on oikeus saada vahvistus siitd, kasitellaénko hanté koskevia henkil Gtietoja, jajos
kéasitellaén, oikeus saada kopio henkil 6tiedoi staan.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekistertidylla on oikeus pyytaa, etté hanta koskevat epatarkat ja virhedlliset henkil 6tiedot korjataan.
Rekistertidylla on myos oikeus saada puutteelliset henkil 6tiedot tédydennettya toimittamalla
tarvittavat lisétiedot.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekistertidyll& on oikeus pyytaa itseddn koskevien henkil 6tietojen poistamista, jos
a. henkildtietoja el enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on kerétty; tai

b. henkil6tietoja on kéasitelty lainvastai sesti.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekister6idylla on oikeus rajoittaa itseddn koskevien henkil 6tietojen kasittelya, jos
a. rekisterdity kiistaa henkil 6ti etoj ensa pai kkansapitavyyden;

b. kasittely on lainvastaista, ja rekisterdity vastustaa henkil 6tietojensa poistamista ja vaatii sen sijaan
niiden kayton rgjoittamista; tai

C. rekisterinpitdjaei endétarvitse henkildtietoja kasittelyn alkuperéisiin tarkoituksiin, mutta
rekisterdity tarvitsee niité oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestel masta toiseen

Rekistertidylla on oikeus saada hanta koskevat ja hdnen itse toimittamansa henkil 6tiedot
jasennellyssd, yleisesti kaytetyssd ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtéd kysei set
tiedot toiselle rekisterinpitdjale.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Henkil 6tietoasi oiden kansallisena val vontaviranomaisena on oikeusministeritn yhteydessa toimiva
tietosuojaval tuutetun toimisto. Sinulla on oikeus sasttaa asiasi valvontaviranomaisen késiteltavaksi,
jos katsot, etta sinua koskevien henkil 6tietojen kasittel yssa rikotaan sité koskevaa lainsaadantoa.
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